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ARTIGO 1.2: ENQUADRAMENTO LEGAL

1. O presente regulamento define e fixa as regras aplicdveis a Prova de Aptid3o Profissional, seguidamente
designada por PAP, no Instituto D. Jodo V (IDJV), conforme previsto na Portaria n2 74-A/2013, de 15 de fevereiro,
que estabelece as normas de organiza¢do, funcionamento, avaliacdo e certificagdo dos cursos profissionais
ministrados em estabelecimentos de ensino publico, particular e cooperativo, que oferegam o nivel secundario
de educagéo, e em escolas profissionais, nos termos definidos no Decreto-Lei n.2 139/2012, de 5 de julho.

Os cursos que iniciam a partir de 2018 sdo regulamentados pela Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto, que
procede a regulamentagdo dos cursos profissionais de nivel secundario de dupla certificagdo, escolar e profissional,
a que se referem a alinea a) do n.2 1 do artigo 9.2 do Decreto-Lei n.2 396/2007, de 31 de dezembro, alterado pelo
Decreto-Lei n.2 14/2017, de 26 de janeiro, que regula o Sistema Nacional de Qualifica¢des, e a alinea b) do n.2 4
do artigo 7.2 do Decreto —Lei n.2 55/2018, de 6 de julho.

ARTIGO 2.2: CARACTERIZAGAO DA PROVA

1. A prova de aptiddo profissional (PAP) consiste na apresentacdo e defesa, perante um juri, de um projeto,
consubstanciado num produto, material ou intelectual, numa intervengdo ou numa atuagdo, consoante a natureza
dos cursos, bem como do respetivo relatério final de realizagdo e apreciagdo critica, demonstrativo de
conhecimentos e competéncias profissionais adquiridos ao longo da formacgao e estruturante do futuro profissional
do aluno.

2. O projeto de PAP centra-se em temas e problemas perspetivados e desenvolvidos pelo aluno em estreita ligagao
com os contextos de trabalho e realiza-se sob orientagdo e acompanhamento de um ou mais professores.

3. Tendo em conta a natureza do projeto, pode o mesmo ser desenvolvido em equipa, desde que, em todas as suas
fases e momentos de concretizagdo, seja visivel e avalidavel a contribuicdo individual especifica de cada um dos
membros da equipa.

4. A PAP deverd ocorrer no final do respetivo ciclo de formacgao.

ARTIGO 3.2: OBJETIVOS

1. S3o objetivos da PAP:

a. Desenvolver, no aluno, capacidades de selecdo, analise e sintese, possibilitando a sua opg¢do por um
tema/problema, preferencialmente de natureza pratica, responsabilizando-o e preparando-o para o mundo
do trabalho;

b. Fomentar a criatividade, a inovagao, a autonomia, o espirito critico e a capacidade de relacionamento;

c. Aplicar, desenvolver e avaliar as competéncias individuais do aluno, tendo em linha de conta os
conhecimentos e as aprendizagens adquiridos ao longo do curso e da realizagao da prova;

d. Revelar aptidGes pessoais dos pontos de vista técnico e humano, capazes de garantir a integracdo no mundo
do trabalho;

e. Fomentar competéncias necessdrias para a elaboragdo e execugao de projetos futuros;

f.  Aproximar e alargar as relagbes entre a escola/aluno e as empresas/ saidas profissionais.
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ARTIGO 4.2: CONDICOES DE REALIZACAO DA PAP

1. Podem apresentar a PAP todos os alunos que, no inicio do 122 ano, tenham concluido com éxito, pelo menos 80%
do percurso escolar.

ARTIGO 5.2: CALENDARIZAGCAO DO PROCESSO DE PAP

1. Acalendarizagdo do processo de PAP é definida anualmente pela dire¢do da escola em articulagdo com os diretores
de curso, sendo os diferentes momentos de avaliagdo definidos no IMP-DP-030-02-Calendarizacao-PAP (Anexo 1).

ARTIGO 6.2: ESTRUTURA DE COORDENAGAO

1. Cabe a direcdo do IDJV, com a colaboragcdo do coordenador do ensino profissional, a responsabilidade pela
coordenacgado de todo o processo de elaboragdo da PAP, pela sua qualidade e exequibilidade, bem como a aplicagdo
do presente regulamento;

2. Os professores orientadores das turmas abrangidas por este regulamento sdo responsaveis pela supervisdo e
coordenacgao das provas do respetivo curso.

ARTIGO 7.2: EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO

1. Adirecao do IDJV designa, no inicio do ano letivo, os professores orientadores da PAP de entre os professores que
lecionam as disciplinas da componente de formacgdo técnica.

2. Para concretizagdo da prova, as turmas em processo de PAP terdo no seu horario duas horas semanais, com o
professor orientador, para orientagdo e acompanhamento (aulas de apoio a PAP), definidas anualmente pela dire¢do
da escola.

3. Paracada projeto sera constituida uma equipa de acompanhamento, que devera ser registada no impresso IMP-DP-

032-02-Ficha-2-PAP-Equipa-Acompanhamento (Anexo 2).

ARTIGO 8.2: COMPETENCIAS DO ALUNO

1. Compete ao Aluno:
a. criar e desenvolver um tema para o seu projeto de prova;
apresentar, nos diversos momentos de avaliagdo, as fichas de autoavaliagdo devidamente preenchidas;
concretizar a calendarizagdo proposta no projeto da prova;
apresentar o dossier ou outro tipo de suporte sempre que solicitado pelo professor orientador;
recorrer ao apoio do professor orientador e a equipa de acompanhamento;
empenhar-se na investigagcdo de assuntos, temas e matérias conexionados com o tema proposto.
ser assiduo as aulas de apoio a PAP.
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ARTIGO 9.2: COMPETENCIAS DA EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO

2. Compete aos professores que fazem parte da equipa de acompanhamento de PAP:

a.
b.

C.

orientar o aluno na realizacdo do projeto a desenvolver e na redac¢do do relatério final;
decidir se o projeto e o relatério estdo em condi¢des de serem presentes ao juri;
orientar o aluno na preparac¢do da apresentacdo a realizar na PAP.

ARTIGO 10.2: COMPETENCIAS DO DIRETOR DE TURMA

1. Compete ao diretor de turma:

a.

P 20T

assegurar a articulagdo entre os professores das varias disciplinas, de modo a que sejam cumpridos, de
acordo com a calendarizacdo estabelecida, todos os procedimentos necessarios a realizagdo da PAP,
competindo-lhe ainda propor para aprovag¢do do conselho pedagdgico ou equivalente os critérios de
avaliacdo da PAP e datas de apresentacdo, depois de ouvidos os professores das disciplinas da componente
de formagado técnica;

acompanhar a avaliagdo continua e formativa;

verificar a adequacao do projeto ao perfil profissional definido para o aluno;

verificar a assiduidade dos alunos nas sessdes de orientacdo;

Participar como membro do juri na apresentacgdo e defesa da PAP.

ARTIGO 11.2: COMPETENCIAS DO PROFESSOR ORIENTADOR

1. Compete ao professor orientador:

a.
b.
c.

o @ ~ o0

coordenar todas as atividades de desenvolvimento da PAP;

analisar a viabilidade e pertinéncia da prova;

orientar o aluno na escolha do projeto a desenvolver e do produto a apresentar, na sua realiza¢cdo e na
redacdo do relatdrio final;

decidir, em conjunto com a equipa de acompanhamento, se o produto e o relatdrio estdo em condi¢Ges de
serem presentes ao juri;

orientar o aluno na preparac¢ao da apresentacgao a realizar na PAP;

apoiar e orientar os alunos nas vdrias etapas do projeto, nas sessdes de orientagao;

motivar o aluno para um trabalho com aplicacdo pratica e concreta dentro do contexto de trabalho;
informar os alunos sobre os critérios de avaliagao;

participar no processo de avaliagdo;

registar a classificacdo da PAP na respetiva pauta.

ARTIGO 12.2: COMPETENCIAS DOS MEMBROS DO JURI

1. Compete aos membros do juri:

a.

b
[
d

assistir a defesa publica da prova;

formular questGes que demonstrem dominio das matérias inerentes ao projeto em defesa;
atestar a sua validade;

atribuir uma classificagdo a PAP.
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ARTIGO 13.2: CONCRETIZAGAO DO PROJETO DA PAP

1. A concretizagdo do projeto compreende trés momentos essenciais:
1. Concegdo;

a. Anteprojeto;
b. Projeto.

2. Fase de desenvolvimento;
3. Autoavaliagao e elaboragao do relatério final.

a. Autoavaliagdo;

b. Entrega da prova final (relatério final);
Simulagdo da apresentacgdo publica;
Apresentagao publica.

2 o

ARTIGO 14.2: ANTEPROJETO

1. O anteprojeto, concretiza-se mediante o preenchimento de impresso préprio, IMP.DP.031-01-Ficha_1-PAP-Ante-
Projeto (Anexo 3), e do qual constam os seguintes elementos:

identificacao;

areas preferenciais de intervencao;

tema proposto;

fundamentagao da escolha;

descri¢cdao sumaria;

professor orientador;

o aluno.

Wm0 op T

2. O anteprojeto devera ser entregue pelo aluno ao respetivo professor orientador, no prazo previamente fixado.

3. A equipa de acompanhamento relne, com vista a apreciagcdo do anteprojeto, emitindo um parecer por escrito
registado na ficha de avaliacdo qualitativa do anteprojeto (Anexo 4: IMP-DP-033-01-Ficha-3-Avaliacao-Qualitativa-
Anteprojeto-PAP).

4. O professor orientador reunird com os alunos a fim de |hes apresentar a avaliagdo qualitativa, no prazo de 10 dias
Uteis, ap0s a data definida para a entrega dos anteprojetos.

5. Os anteprojetos que, porventura, ndo meregam aceitacdo ou carecam de altera¢des, devem ser reformulados e
entregues ao professor orientador, no prazo maximo de 5 dias Uteis, para posterior andlise pela equipa de
acompanhamento.

6. ApOs a aprovacdo dos anteprojetos, os temas e a respetiva equipa de acompanhamento deverdo ser registados em
documento préprio para o efeito (Anexo 5: IMP-DP-029-01-Temas-Equipa-Acompanhamento-PAP).
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ARTIGO 15.2: PROJETO

1. O projeto deve ser apresentado pelo aluno, ao professor orientador, mediante preenchimento de impresso préprio,
IMP-DP-034-01-Ficha-4-PAP-Projecto (Anexo 6), no prazo previamente fixado.

2. O documento a que se faz referéncia no nimero anterior tem um carater orientador no desenvolvimento da prova
e dele constara, obrigatoriamente, os seguintes elementos:
identificacao;
professor Orientador do Projeto;
equipa de acompanhamento;
tema escolhido;
texto livre - para além de outros elementos, deve focar obrigatoriamente os seguintes:
- fundamentacdo;
- objetivos a atingir;
- atividades a desenvolver;
- recursos (humanos, técnicos, materiais);
- calendarizagdo;
- bibliografia de suporte.

P 20 T O

3. O aluno pode apresentar outros suportes como, por exemplo, desenhos, esquemas, fotografias, gravagdes de dudio
e video, entre outros, que ficam a fazer parte do projeto.

4. O aluno devera efetuar a autoavaliagao do projeto desenvolvido, mediante o preenchimento do IMP-DP-036-01-
PAP-Auto-Avaliacao-Projeto (Anexo 7), na data constante da calendarizagdo definida.

5. A avaliagdo do projeto realizar-se-a em reunido convocada para o efeito, da qual fazem parte o diretor de turma, o
professor orientador e os professores de acompanhamento. O professor orientador preencher3, para cada aluno, a
ficha de Avaliacdo Formativa do Projeto (Anexo 8: IMP-DP-035-01-Ficha-5-PAP-Avaliacao-Formativa-Projecto) de
acordo com o parecer ao respetivo projeto.

6. O professor orientador devera entregar ao aluno a ficha supracitada, no prazo de 5 dias Uteis a contar da data de
entrega.

7. Os projetos que ndo obtenham parecer favoravel devem ser sujeitos a reformulagdo no prazo maximo de 5 dias
Uteis, para posterior andlise pela equipa de acompanhamento.

ARTIGO 16.2: DESENVOLVIMENTO DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

1. Afasede desenvolvimento do projeto é acompanhada pelo professor orientador e pelos professores acompanhantes
e supervisionada pelo diretor de turma.

2. Durante a fase de desenvolvimento do projeto o aluno deve colocar em pratica todas as atividades previstas na fase
de concegado.

3. 0 aluno deve solicitar o apoio a equipa de acompanhamento com vista a concretizacdo dos objetivos, atividades e
calendarizagao que definiu para o seu projeto de PAP.
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4. O desenvolvimento do projeto, efetuado sempre que possivel em estreita ligagdo com o mercado de trabalho,

pressupde a realizacdo de investigacao, experimentacao e concretizagao do projeto.

5. 0Oaluno pode, ainda, levar a efeito todo um conjunto de iniciativas e eventos que possam contribuir para enriquecer

a sua prova e constituir-se como mais-valia para a comunidade.

6. Sempre que para tal seja solicitado, o aluno devera apresentar a equipa de acompanhamento o trabalho em

desenvolvimento, a fim de que possa ser prestado todo o apoio necessario e adequado.

7. A escola colocara ao dispor dos seus alunos os equipamentos existentes, quando disponiveis, necessarios ao

desenvolvimento dos seus projetos.

ARTIGO 17.2: ELABORACAO DO DOSSIER DE PAP

1. O aluno deve organizar um dossier da PAP que deve conter:

a.

Sm =0 o0 T

0 anteprojeto;

o projeto;

a ficha de autoavaliagdo do projeto;

as fichas de avaliagdo (formativa e sumativa);

as fichas de autoavaliagdo intermédias;

0s recursos e suportes utilizados;

textos e outros documentos considerados relevantes para o projeto;
o relatério final.

2. Em articulagdo com o contexto de trabalho podem realizar-se seminarios, coléquios, workshops e visitas de estudo
orientados por especialistas, com vista a proporcionar momentos impulsionadores de projetos de qualidade.

ARTIGO 18.2: ELABORACAO DO RELATORIO FINAL

1. Aestrutura do relatdrio final deve incluir, obrigatoriamente, os seguintes elementos:

m 0o oW

Capa (contendo a identificagdo da escola, curso, ano letivo, titulo e autor do projeto;
indices;

Introducdo (fazendo referéncia ao tema abordado, objetivos e organizagdo de projeto);
Fundamentacado da escolha do projeto;

Desenvolvimento (organizado em capitulos);

Documentos ilustrativos da concretizagdo do projeto;

Conclusdo/Analise critica global (considerando as principais dificuldades e obstaculos encontrados e as
formas de os superar);

Bibliografia;

Web grafia;

Os anexos.

2. Nos casos em que o projeto revista a forma de uma atuacdo perante o juri, os momentos de concretizagdo previstos

nos nimeros anteriores poderao ser adaptados em conformidade.
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3.

O relatério final terd de ser produzido em suporte escrito, executado em computador, em papel A4 (exceto
documentagdo especifica), com letra do tipo Arial, tamanho 12, espagamento 1,5 (titulos em negrito, tamanho 14 —
titulo 1, tamanho 13 — titulo 2, tamanho 12 - titulo 3), em linguagem clara, correta e concisa. Este suporte escrito
serd entregue ao professor orientador, dentro do prazo estipulado.

No caso de o projeto desenvolvido consistir num projeto digital este deverd ser guardado em CD/DVD e anexado ao
respetivo relatério.

ARTIGO 19.2: AVALIACAO

1.

A avaliagdo sumativa externa realiza-se nos termos e para os efeitos previstos no artigo 29.2 do Decreto-Lei n.2
139/2012, de 5 de julho, e de acordo com o estabelecido na Portaria n.2 235-A/2018 de 23 de agosto e na
regulamentacdo dos exames do nivel secundario de educacéo.

Para os cursos que iniciam em 2018, as normas relativas a avaliagdo, enquanto parte integrante do ensino e
aprendizagem, sdo desenvolvidas em conformidade com o estabelecido no referido Decreto —Lei n.2 55/2018, de 6
de julho, destacando -se a consagracdo da prova de aptiddo profissional como instrumento de avaliagdo externa
das aprendizagens. A avaliagdo externa das aprendizagens deve contemplar a avaliagdo da capacidade de
mobilizagdo e de integracdo de todos os conhecimentos, aptiddes, atitudes e competéncias profissionais, sendo
realizada, em complemento da avaliacdo interna das aprendizagens, através da PAP. A natureza externa da PAP é
assegurada pela integragdao no juri de personalidades externas, de reconhecido mérito na drea da formacgdo
profissional ou dos setores de atividade afins ao curso e outros representantes do setor do respetivo curso.

A autoavaliacdo do projeto serd realizada conforme referido no ponto 4 do Artigo 15.2.
A avaliacdo formativa do projeto sera realizada conforme referido no ponto 5 do Artigo 15.9.

A avaliagdo sumativa divide-se nos seguintes momentos:

a. 1.2 momento - novembro;
b. 2.2 momento —janeiro;
c.  3.2momento— margo;
d. Apresentagdo publica - julho.

O primeiro momento permite avaliar o trabalho desenvolvido até ao momento, com incidéncia para a recolha, a
selecdo e a qualidade da informagdo necessaria para a implementacdo do projeto final.

O segundo momento ocorre para avaliar o trabalho resultante do desenvolvimento do projeto, em particular para a
sua implementacdo e qualidade técnica.

O terceiro momento de avaliagdo antecede a apresentagao publica da PAP, sendo efetuada a avaliagao do produto
final resultante do desenvolvimento do projeto, da assiduidade, bem como do dossier da PAP e do relatdrio final.

a. A frequéncia as aulas de apoio a PAP é de caracter facultativo, no entanto, devido a sua importancia no
processo de desenvolvimento do projeto, terd um peso na nota final de 2 valores.
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10.

11.

12,

13.

A apresentagdo publica avalia a defesa oral da prova perante um Juri e devera acontecer durante o més de julho
(nesta avaliagdo o Juri deve considerar quer a qualidade da apresentacgdo quer a qualidade do trabalho desenvolvido
pelo aluno durante o projeto).

Os diversos momentos de avaliagdo da PAP deverao ser registados no impresso (Anexo 9: IMP-IDJV-048-01-Ficha-7-
Avaliacao-PAP).

Nas mesmas datas que foram definidas para cada momento de avaliagdo sumativa, o aluno devera efetuar a sua
autoavaliacdo intermédia através do impresso IMP-IDJV-132-00-Ficha-8-PAP-AutoAvaliacao-Intermedia (anexo 11).

A classificagdo final da PAP serd obtida a partir da seguinte féormula, arredondada as unidades:

1.2momento * 10% + 2.2momento * 20% + 3.2 momento * 50% + apresentacio publica » 20%

A classificagdo da PAP é expressa na escala de 0 (zero) a 20 (vinte) valores, no entanto a publicagdo em pauta so tera
lugar quando o aluno atingir classificagdo igual ou superior a 10(dez) valores.

Caso o aluno obtenha uma classificagdo inferior a 10(dez) valores, s6 podera realizar a nova PAP numa das épocas
especiais definidas pela direcdo do IDJV.

ARTIGO 20.2: APRESENTAGAO PUBLICA DA PAP

A apresentacdo publica da PAP é obrigatéria e configura 0 momento de defesa oral do projeto. E feita perante um
Juri e constitui o Ultimo momento de avaliagdo da PAP.

Apenas os projetos que estejam concluidos ou reinam as condi¢Ges necessarias (de acordo com a alinea d do Artigo
11.2: Competéncias do Professor Orientador ) serdo objeto de avaliacdo.

O dossier da PAP deverd ser entregue aos elementos do Juri, até 5 dias Uteis antes da data marcada para a
apresentacdo publica.

O juri de avaliagdo da PAP é designado pela direcdo da escola e tem a seguinte composi¢do:
a. a Direcdo do Instituto D. Jodo V, que preside;
b. o coordenador dos cursos profissionais / coordenador de curso;
o diretor de turma;
o professor orientador da PAP / equipa de acompanhamento;
um representante das associagdes empresariais ou das empresas e instituicdes de sectores afins ao curso;
um representante das associagdes sindicais dos sectores de atividade afins ao curso;
uma personalidade de reconhecido mérito na area da formacgéao profissional ou dos sectores de atividade
afins ao curso.

® -0 o e

Para deliberar, o Juri necessita da presenca de, pelo menos, quatro elementos, um dos quais, obrigatoriamente sera
um dos elementos das alineas a) a d), e dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g), tendo o presidente o
voto de qualidade em caso de empate nas votagdes.

Para os cursos que iniciam a partir de 2018, o juri de avaliagdo, para deliberar, necessita da presenca de, pelo menos,
guatro elementos dos referidos no nimero anterior, estando entre eles, obrigatoriamente:
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a. O elemento a que se refere a alinea a);
b. Dois dos elementos a que se referem as alineas e) a g).

6. Nas suas faltas ou impedimentos o presidente é substituido por um dos professores a que se referem as alineas b) e
¢) ou, ainda, no impedimento destes, por professor a designar pela dire¢do da escola.

7. No caso da impossibilidade de ser realizada a PAP no dia e hora designados, por causas devidamente justificadas e
nao imputavel ao aluno ou elemento do Juri, o coordenador de curso e a Diregdo do IDJV procederdo a marcagao de
uma nova data, dentro dos cinco dias posteriores ao términus da causa da impossibilidade suprarreferida.

8. Aduragdo da apresentacgdo publica da PAP ndo poderd ultrapassar o periodo maximo de sessenta minutos.

9. Ojuri da PAP avalia a defesa PAP de acordo com os critérios de avaliagao definidos na quarta pagina do documento
IMP-IDJV-048-00-Ficha_7_Avaliacao_da-PAP (Anexo 9).

10. A decisdo do Juri é soberana, sendo para tal exarada uma ata recorrendo ao documento IMP-IDJV-054-00_Ata-PAP
(Anexo 10).

ARTIGO 21.2: FALTA DE COMPARENCIA A APRESENTACAO PUBLICA DA PAP

1. O aluno que ndo comparecga a apresentacao PAP, deve apresentar, no prazo de dois dias Uteis a contar apds a data
marcada para a apresentagao da prova, a respetiva justificacdo, dirigida a Direcdo do IDJV e entregue nos servicos
administrativos.

a. No caso de ser aceite a justificagdo, a Dire¢do do IDJV, em articulagdo com os elementos do juri da PAP,
marca a data da realizagdo da nova prova. Caso ndo compareca na nova data s6 poderd apresentar em
época especial a definir pela dire¢do do IDJV;

b. No caso de aluno ndo justificar a falta a prova, ou mesmo tendo justificado e ndo obtenha um parecer
favordvel da diregao, tera de realizar a prova em época especial.

ARTIGO 22.2: EPOCAS ESPECIAIS

1. O aluno que se encontre na situagdo do artigo anterior (Artigo 21.2) ou de acordo com a alinea 13 do Artigo 19.2 56
podera realizar a PAP numa das épocas especiais a definir pela Direcdo do IDJV.

2. Sempre que um aluno realize a PAP em época especial fica sujeito ao pagamento de uma coima no montante de 15€.
3. Aapresentagao sera efetuada de acordo com o Artigo 20.2, a excegdo do ponto 9.

4. O jurida PAP avalia o projeto e a apresentacdo de acordo critérios de avaliacdo definidos no documento IMP-IDJV-
133-00-Ficha-9-PAP-AvaliacaoEspecial (Anexo 11).

ARTIGO 23.2: CLASSIFICACAO FINAL DO CURSO

1. AClassificagao Final do Curso é calculada do seguinte modo:
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_ 2MDC +(0,3FCT +0,7PAP)
3

CF

sendo:

- CF =classificagdo final do curso, arredondada as unidades;

- MDC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o plano de
estudos do curso, arredondada as décimas:

- FCT = classifica¢gdo da formagdao em contexto de trabalho, arredondada as décimas;

- PAP =classificagdo da prova de aptiddo profissional, arredondada as décimas.

Para os cursos que iniciam a partir de 2018, de acordo com o artigo 16 da Portaria n.2 235-A/2018, de 23 de agosto,
do Decerto de Lei 55/2018, a classificacdo final do curso obtém-se mediante a aplicagdo da seguinte formula:

CF = 0,22*FSC + 0,22*FC + 0,22*FT + 0,11*FCT + 0,23*PAP

sendo:

- CFC=classificacdo final do curso, arredondada as unidades;
- FSC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o plano de
estudos na componente de formacgdo sociocultural, arredondada as décimas;
- FC = média aritmética simples das classificagGes finais de todas as disciplinas que integram o plano de
estudos na componente de formagado cientifica, arredondada as décimas;
- FT = média aritmética simples das classificagbes finais de todas as UFCD que integram o plano de estudos
na componente de formacdo tecnoldgica, arredondada as unidades;
- FCT = classificacdo da formacdo em contexto de trabalho, arredondada as unidades;
- PAP =classificagdo da prova de aptiddo profissional, arredondada as unidades.
Nos cursos enquadrados em regime provisério no CNQ, em que se mantém as trés a quatro disciplinas da
componente tecnoldgica definidas nos planos de estudo publicados nas portarias de criagdo de cada curso, a
variavel FT representa a média aritmética simples das classificagdes finais de todos os mdédulos das disciplinas que

integram o plano de estudos na componente de formagao tecnoldgica, arredondada as décimas.

ARTIGO 24.2: PROPRIEDADE DA PAP

1. Ostrabalhos produzidos no ambito da PAP sdo pertenga da escola, ficando disponiveis para consulta.

ARTIGO 25.2: DISPOSICOES FINAIS

1. Todas as situagdes omissas neste regulamento serdo consideradas ao abrigo da legislacdo em vigor.
2. Outras situagGes ndo abrangidas no nimero anterior serdo analisadas e decididas pela Diregao.
3. Todos os documentos referidos no presente regulamento serao a este, anexados.

ARTIGO 26.2: ENTRADA EM VIGOR

1. O presente regulamento entra em vigor depois de aprovado pela Assembleia Pedagdgica.
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ANEXO 1 - CALENDARIZAGAO DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

1D CALENDARIZAGAO DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL

INSTITLITE 1 KA
Eraina Ndakn s Sezurcine

e

Curso: Ano: 3 Turma:
Triénio de Formacéo: Ano letivo:

Entrega do Anteprojeto [Data]

Avaliacdo do Anteprojeto [Data]

Entrega da Reformulacic do
Anteprojeto I0atal

Entrega do Projeto [Data]

Avaliacdo Formativa do Projeto [Data]

Autoavaliacio do Projeto [Data]

Desenvolvimento do Projeto

Autoavaliacio [Data] [Data] [Data]

Avaliacdo Sumativa [Data] [Data] [Data)
Apresentacio Publica [Data]
A Diregio: [data]

H, PORTUGAL
PocH Jb 5020 ==
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ANEXO 2: EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO

’Iﬁ] FICHA 2 - PAP

- EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO
INSTITLITC D Y

Eraina Ndskn s Securdire

Curso:
Triénio de Formacao: Ano letivo: Data:
Aluno: N.° Turma
Professor Disciplina Apoio Proposto Rubrica
0 Coordenador de Curso: O orientador da PAP: A Diregao Pedagogica: [Data]
[Localidade], de de
0O aluno,

u, PORTUGAL
POCH ,!F 5020 ==
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ANEXO 3: ANTEPROJETO

1D] ANTEPROJETO

INSTITUTEHL KR Y
Erakna M4 dice,

; FICHA 1 - PAP

Curso:
Triénio de Formagéo: Ano letivo: Data:
Aluno: N.? Turma

Areas preferenciais de intervengéo

Tema proposto

Fundamentacio da escolha

Descrigdo sumaria

Professor orientador

O aluno: [Localidade], _ de de

‘/ PORTUGAL
poci % 93620 -

IMP.DP.031-04 M
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ANEXO 4: AVALIAGAO QUALITATIVA DO ANTEPROJETO

D)

URETITL T KA Y
Eraina Ndaken s Secu et

e,

FICHA 3 - PAP

AVALIAGAO QUALITATIVA DO ANTEPROJETO

Curso:

Triénio de Formagéao:

Ano letivo: Data:

Aluno:

N.=: Turma:

Tema da Prova de Aptiddo Profissional: [Tema]

Parametros a considerar na avaliagio qualitativa Sim

0 tema estd adequado ao perfil profissional

0O tema estd adequado ao plano curricular

0 tema esta devidamente fundamentado

0 tema tem exequibilidade técnica

O tema é criativo

Parecer final

Indicar as necessidades de reformulagdo e guaisquer outras observagdes importantes para esta prova de aptiddo profissional:

[Localidade], de de

0 Professor Orientador: 0 Coordenador de Curso: A Diregao Pedagogica:
Esta ficha foi divulgada ao alunoc em ! I
0 aluno,

K4 poRTUGAL
poci B 95520 -

IMP.DP.O33-01

vosi 1§ 95520
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ANEXO 5: TEMAS E EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO

1D] TEMAS E EQUIPA DE ACOMPANHAMENTO DAS
PROVAS DE APTIDAO PROFISSIONAL

ENETTTU IO, B Y
Eraing Ndskn s Seourding

Curso: Ano: Turma:

Triénio de Formacao: Ano lectivo:

Nome Tema da Prova Orientador AmrEqp:irl:f?ﬂ'le‘:!m

w e =~ m o & W R =

B = = o S o B o S o S
2w g~ @ W (e W N = =

O Professor Orientador: A Diregéo Pedagogica:

[Localidade], de de

t, PORTUGAL
pocH ,!F ‘1'2020 —
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ANEXO 6: PROJETO

’Iﬁ] FICHA 4 - PAP

- PROJETO
ERSTITLINCH I R
Eraina Miakn s Securcine

Curso:
Triénio de Formagao: Ano letivo: Data:
Aluno: [Mome] N.=: Turma:

Tema da Prova de Aptidao Profissional: [Tema]

Professor Orientador: [Nome]

[Texto livre. Para além de outros elementos, deve focar obrigatoriamente os seguintes: fundamentagao; objetivos a
atingir; atividades a desenvolver; recursos (humanos, técnicos, materiais); calendarizag3o e bibliografia de suporte.]

u, PORTUGAL
POCcH :!F ‘5'2020 e
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ANEXO 7: AUTOAVALIAGAO DO PROJETO

7Iﬁ] FICHA 6 - PAP

Y AUTOAVALIACAO
R AR
Curso: [Curso]
Triénio de Formacgéo: [triénio] Ano letivo: [ano letivo] Data:
Aluno: [Nome] N.%: Turma:

Tema da Prova de Aptidéo Profissional: [Tema]

Professor Orientador: [professor]

Sem Algumas

Parametros a considerar na autoavaliagdo formativa dificuldades | dificuldades

Com
dificuldades

Planificacdo das tarefas e das atividades a desenvolver

Comunicagio escrita e oral

Mofivacdo empenho & autonomia

Gestdo do tempo & cumprimento da calendarizacdo proposta

Espirito de equipa

Iniciativa na solicitacdo de auxilio pedagdgice

Criatividade & inovacado

Bibliografia apresentada

Organizacdo do trabalho

Trabalho desenvolvido até ac momento

Desempenho Geral: || Ndo Satisfaz || satisfaz [l Bom

Observacies:

Indicar as justificactes para as dificuldades sentidas e como pensa resolvé-las:

0 aluno: Data: , ;
e POKTUGAL
poci 95620 -

-~

IMP.DP.036-01
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ANEXO 8: AVALIAGAO FORMATIVA DO PROJETO

D)

SEITUTO [ KOs v

Curso:
Trignio de Formacgao: Ano letivos Data:
Aluno: [Mome] N.% Turma:

Tema da Prova de Aptiddo Profissional: [Tema]

Professor Orientador: [Nome]

Pardmetros a considerar na avaliagdo formativa Estaa

Definicao de objefivos

Planificacdo das tarefas e das atividades a desenvolver

Comunicagdo escrita e oral

Molivacdo empenho e autonomia

Gestdo do tempo e cumprimento da calendarizacdo proposta

Espirito de equipa

Iniciativa na solicitacdo de auxilio pedagogico

Recetividade as sugesties

Criatividade, inovacdo e espirito critico

Bibliografia apresentada

Organizacdo do trabalho

Trabalho desenvolvido até ao momento

Parecer

Indicar os pontos que ¢ aluno deve aperfeipoar & outras sugesties importantes para melhorar o desempenho do aluno:

O Professor Orientador: O aluno: Data:

voai f} 093520 ==
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ANEXO 9: AVALIACAO SUMATIVA

‘I‘D] FICHA 7 - AVALIACAO DA PAP
l\:l I]L,: o Jl};i_&ll W

b
=inp Bisica & Secund;

Curso: Profissional [nome do curso]

Triénio de Formacgéao: Ano letivo: Data:
Aluno: N.*: Turma:
Tema da Prova de Aptidio Profissional:
Professor Orientador:
1. MOMENTO DE AVALIAGAO
CRITERIOS DE AVALIAGAD CoTAGAO | CLASSIFICAGAD
Desenvolvimento do projeto: 200
» Pesquisa, tratamento e organizacéo da informacéo 50
¢ Implementacio pratica 20
¢ Qualidade cientifica e técnica do projeto 20
» Inovacdo e criatividade 20
¢ Pertinéncia [ aplicabilidade 10
» Interdisciplinaridade 10
»  Cumprimento de objetivos 10
»  Cumprimento das atividades calendarizadas 10
» Capacidade de resolucio de problemas 10
» Responsabilidade e motivacdo pessoal 10
» Recetividade a sugesties 10
* Autonomia 10
Total 200
Classificagdo obtida:
[data]
O Coordenador de Curso:
O Professor Orientador:
O Diretor de Turma:
L/ G ‘j PORTUGAL o e a
poc 3 92020 M-
IMPIDJV.048-02
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NSO R 0RO
‘I‘D] FICHA 7 - AVALIACAO DA PAP

LRETITUTO [ JOA0Y

sine Bdsion ¢ Secunddnic

2.° MOMENTO DE AVALIACAQ

CRITERIOS DE AVALIACAO COTAGAD | CLASSIFICACAD

Desenvolvimento do projeto: 200
+ Pesquisa, tratamento e organizagéo da informacéo 10
¢ Implementacdo pratica 40
s  Qualidade cientifica e técnica do projeto 30
¢ Inovacdo e criatividade 10
s Qualidade da apresentacio do projeto 20
s Pertinéncia / aplicabilidade 10
o Interdisciplinaridade 10
s  Cumprimento de objetivos 10
¢ Cumprimento das atividades calendarizadas 10
+ Capacidade de resolucéo de problemas 15
+ Responsabilidade e motivacio pessoal 10
* Recetividade a sugesties 10
+  Autonomia 15
Total 200

Classificagdo obtida:

[data]
O Coordenador de Curso:
O Professor Orientador:
O Diretor de Turma:
24

poc__liji #5020 —
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FICHA 7 - AVALIACAO DA PAP

3. MOMENTO DE AVALIACAO

CRITERIOS DE AVALIAGAO COTAGAO | CLASSIFICAGAD
Desenvolvimento do projeto: 140
+ Pesquisa, tratamento e organizacéo da informacao 5
¢ Implementacio pratica 24
* Qualidade cientifica e técnica do projeto 12
+ Inovacdo e criatividade 10
* Qualidade da apresentacdo do projeto 10
+ Pertinéncia / aplicabilidade 5
¢ Interdisciplinaridade 5
¢+  Cumprimento de objefivos 5
¢  Cumprimento das atividades calendarizadas 5
+ Capacidade de resolucio de problemas 5
* Responsabilidade e motivacio pessoal 4
+ Recetividade a sugestes 5
« Autonomia 5
¢ Assiduidade (n.° de aulas assistidas) / (n® de aulas dadas) *40 40
Dossié da PAP: 20
+ Organizacdo 14
* Apresentacio grafica 5
Relatorio Final: 40
s Integracdo de saberes 10
+ Expresséo escrita 5
s Pesquisa e organizacdo do trabalho 8
+ Reflexdo critica a
s  Recetividade a sugestdes / autonomia a
*  Apresentacio grafica a
s  Pesquisa bibliografica a
Total 200
Classificagdo obtida:
[data]
O Coordenador de Curso:
O Professor Orientador:
O Diretor de Turma:
J J PORTUGAL - 4
pocii B 95620 -
IMP.IDJV.048-02
JE CONFORMIDADE EQAVYET
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. . Fundo Secial Europou
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ANEXO 10: AUTOAVALIACAO INTERMEDIA

’Iﬁ] FICHA 8 - PAP

d AUTOAVALIAGAO INTERMEDIA
INSTITLI T ]:ﬂ:,‘l:\;':\‘

Curso: [Curso]

Triénio de Formacao: [trienio] Ano letivo: [ano letivo] Data:
Aluno: [Nome] N.°: Turma:

Tema da Prova de Aptiddo Profissional: [Temal]

Professor Orientador: [professor]

Parametros a considerar na autoavaliagéo formativa Insuficiente Suficiente Bom Muito bom

Pesquisei e tratei informacdo pertinente para o projeto

Cumpri 05 objetivos do desenvolvimento do projeto

Apliguei os conhecimentos adquiridos com rigor cientifico

Melhorei a apresentacéo e a qualidade do trabalho realizado

Organizei o trabalho de acordo com o estabelecido

Consegui ultrapassar as dificuldades que surgiram

Executei as tarefas propostas

Cumpri prazos estabelecidos

Empenhei-me em melhorar valores e atitudes

Estive recetivo a sugesides

Fui auténomo e five capacidade de iniciativa

Desempenho Geral [ ] Insuficiente || Suficiente [l Bom [ Muito Bom

Dhsewagﬁes: (Indicar as justificagGes para as dificuidades sentidas e como pensa resolvé-las)

0O aluno: Data: , ;
‘, PORTUGAL I
poci % 95620 =
IMPADJV.132-00 M
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ANEXO 11: AVALIACAO DA APRESENTAGAO ORAL DE DEFESA PUBLICA

]ﬁ] FICHA 7 - AVALIACAO DA PAP

LRETITUTO [ JOAD Y
Ensing Bisica ¢ Secundinic

APRESENTACAO ORAL E DEFESA PUBLICA DA PROVA

CRITERIOS DE AVALIAGAO COTAGAO | CLASSIFICACAO
» Apresentacdo / Postura 20
» Facilidade de comunicacio e objetividade da exposicio 40
» Valorizacio dos suportes apresentados 30
» Organizacio da exposicio 40
«  Espirito criativo evidenciado 40
« Capacidade de resposta as questdes formuladas pelo jur 30
Total 200
Classificagdo obtida:

O Coordenador de Curso:

0 Professor Orientador:

O Diretor de Turma:

,/ PORTUGAL
poci G 95620

IMPIDJV.048-02
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ANEX0 12: ATA

1D] ATA DA PROVA DE APTIDAO PROFISSIONAL
INSTITUTC [ JOAO W
Erama Baskco e Secunddrio

Curso Profissional:

[Localidade]
Inicio:
[Dia] de [Mé&s] de [Ano], [Hora]

P . Fim:
Triénio: / Ano Letivo: /
[Dia] de [Mé&s] de [Ano], [Hora]
Aos do més de de [ano], pelas

horas e

da Prova Publica referente a Prova de Aptiddo Profissional do(a) Aluno(a)

minutos, reuniu na sala [n.2] do Instituto D. Jodo V, o jari

para deliberar a classificagdo final desta Prova no Regulamento da Prova de Avaliacdo Final.

MEMBROS DO JURI DE PROVA

INTERVENIENTES* NOME

ASSINATURA

*Cargo que represents

Foi preenchida a documentagdo prevista no Regulamento da Prova de Aptid3o Profissional, que se anexa.

Nada mais havendo a tratar, a ata é lida e assinada por um elemento da Direcdo Pedagdgica e pelo Secretario.

O Secretario Dire¢do Pedagogica

| Turmar | O Diretor de Turma: | 0 Secretario: Datar

Pagina 1 de 1

rosk B 1936520

IMP.IDJV.054.00

UNIAO EUROPEIA

Funde Social Europeu
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ANEXO 12: AVALIACAO EM EPOCA ESPECIAL

D)

IRSTITLITC 1 R
Eraina fdakn s Ssourcirn

FICHA 9 - PAP
AVALIACAO EM EPOCA ESPECIAL

Curso: Profissional [nome do curso]

Triénio de Formagéo: Ano letivo:

Aluno:

Tema da Prova de Aptidao Profissional:

Professor Orientador:

NCI.

Data:

Turma:

CRITERIOS DE AVALIAGAD

CoTAGAO

CLASSIFICAGAD

Desenvolvimento do projeto:

115

Pesquisa, tratamento e organizacéo da informacao

Implementacdo pratica

50

Qualidade dientifica e técnica do projeto

15

Inovacio e criatividade

12

Qualidade da apresentacdo do projeto

Pertinéncia [ aplicabilidade

Capacidade de resolugéio de problemas

Interdisciplinaridade

Dossié da PAP:

Organizacio

Apresentacao grafica

Relatorio Final:

Integracdo de saberes

Expresséo escrita

Pesquisa e organizacdo do trabalho

Reflexdo critica

Apresentacdo grafica

Pesquisa bibliografica

Apresentacio Oral e Defesa Piablica da Prova:

Apresentaco [ Postura

Facilidade de comunicacéo e objetividade da exposicio

Valorizacdo dos suportes apresentados

Organizacio da exposicio

Espirito critico evidenciado

Capacidade de resposta as questies formuladas pelo juri

Total

§uuqqmm$aaammmgm5$mmm

Classificagao final obtida:

0O Coordenador de Curso:

O Professor Orientador:

O Diretor de Turma:

Dﬂc_!glig 5020 p—
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